TECNICO
LISBOA

NSG

Normas sobre a Marcacdo do Servigos de Mudangas no IST

Compete ao Nucleo de Servicos Gerais- NSG, receber, analisar e agendar os servigos de
mudancas no IST.

Este pedido devera ser feito por email para nsg@tecnico.ulisboa.pt com uma antecedéncia

minima de quinze dias e devera descriminar:

- Localizacdes de recolha e entrega do material com identificacdo do/s edificios, pisos,
n de portas e contatos;

- Fotografia dos objetos a transportar;

- Indicacédo das medidas e pesos aproximados;

- Referéncia a possiveis obstaculos no trajeto, nomeadamente degraus ou inexisténcia de
elevadores.

- Indicacédo da preferéncia na data a realizar o transporte, que s sera aceite mediante a
disponibilidade da empresa contratada (por defeito a empresa inicia o seu horario de
trabalho pelas 09.00h).

Apos andlise, 0 NSG, fard a marcacdo de dia e horario por email onde os Depts./ Servigos

do IST se comprometem a enviar a respetiva requisi¢édo interna que fara face aos custos.

Horario do NSG- 10:00h-16.00h
Contato- 218419333 1
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