=

INSTITUTO
SUPERIOR
TECNICO

Normas sobre Utilizacdo Temporaria de Espacos do IST

Este documento visa regulamentar a utilizagdo temporaria dos espacos geridos pelos
6rgdos centrais nos campi do Instituto Superior Técnico.

Parte dos espacos geridos pelos Orgdos centrais, nomeadamente, os anfiteatros,
laboratorios e outras salas de aula, os atrios dos edificios e espacos exteriores em ambos
os campi, o Saldo Nobre, o Centro de Congresso, o Anfiteatro do Complexo
Interdisciplinar e ainda as instalagdes desportivas no campus do IST no Taguspark,
podem ser utilizados em regime de aluguer temporario segundo tabela de precos e
condi¢des aprovadas em CG, nomeadamente, “os eventos em que o IST (ou entidades
que lhe estejam associadas ou de que faca parte) participe como co-organizador
beneficiardo de um desconto de 50% nos custos de aluguer de espacos e de
equipamentos. Outros descontos poderdo ser concedidos mas carecem de pedido

devidamente fundamentado ao CG”.

A gestdo dos espacos do campus do Taguspark é realizada directamente pela Area
Técnica do Taguspark, sob responsabilidade do Vice-Presidente para a Gestdo do
Campus do Taguspark que se encarregara de efectuar a gestdo dos pedidos que carecam
de autorizacao de acordo com o estipulado no presente regulamento.

Na Alameda compete ao GOP a gestdo das salas de aula. Sempre que haja um pedido de
reserva de alguma sala de aulas ou anfiteatro por parte de entidades internas (unidades
académicas e de investigacao e outras ndo dependentes dos servicos centrais) para outros
fins que ndo os de ensino (1.2, 2.° e 3.° ciclos) deverd o GOP informar do custo associado
e, se a reserva se mantiver, deverd disso dar conhecimento & Direcgdo Técnica para que

esta cobre a importancia devida. No caso de reservas por entidades externas (ou de



reservas internas em que a utilizacdo pretendida esteja para aléem das actividades de
indole académica e/ou técnico-cientifica) deve ainda ser pedida autorizacdo ao CG.
Quaisquer reservas feitas por funcionarios dos servi¢os centraisl no ambito dos
respectivos servicos, ndo carecem de autorizacdo do CG. Deverd o GOP continuar a
informar do custo associado e, se a reserva se mantiver, devera disso dar conhecimento a

Direccdo Técnica para que esta registe a importancia devida.

A gestdo dos espagos do Centro de Congressos do IST é feita directamente pelo Ndcleo
de Gestdo do Museu e do Centro de Congressos para a realizacdo de eventos de cariz
cientifico e técnico. A utilizacdo desses espacos para outros fins carece de pedido de

autorizacdo ao CG.

A Gestdo dos Espacos do Anfiteatro do Complexo Interdisciplinar é feita directamente
pela Gestdo De Espacos do Complexo Interdisciplinar. Deverd a Gestdo de Espacos
informar o custo associado e, se a reserva se mantiver, devera disso dar conhecimento a
Direccdo Técnica para que esta cobre a importancia devida. No caso de reservas por
entidades externas (ou reservas internas em que as actividades decorrentes sejam de

indole académica e / ou técnico-cientifica) deve ainda ser pedida autorizacdo ao CG.

No que diz respeito a gestdo das instalagdes desportivas na Alameda esta incumbe a
AEIST sempre que se trate de eventos desportivos. A utilizacdo do bar no terraco da
Seccdo de Folhas carece de autorizacdo em tudo o que ndo diga respeito a eventual
contrato de concessdo. Quanto ao tipo, as utilizacbes extraordinarias de espagos do IST
mais frequentes podem classificar-se da seguinte forma:

A. Eventos promovidos pelos 6rgédos de gestao;

B. Eventos organizados por nucleos de alunos/AEIST/Comissfes de Finalistas/etc.

1 Por funcionarios dos servigos centrais entendem-se basicamente todos a excepgao dos que prestam servigo nas unidades académicas

e de investigaco e servicos destas dependentes.



C. Eventos organizados por docentes/departamentos/unidades de investigacéo;

D. Eventos organizados por entidades externas ao IST.

Aos eventos do tipo D aplica-se a tabela em vigor. Os eventos do tipo B e C beneficiam,
a partida, de desconto de 50% mas outros descontos poderdo ser concedidos em funcgédo
de pedido devidamente fundamentado ao CG. Estes descontos excluirdo sempre coffee-
breaks, meios audiovisuais que necessitem de mao-de-obra extraordinaria, sonorizacao,
montagem e desmontagem de vedagOes, seguranca adicional ou instalagdo eléctrica

adicional.

No que diz respeito aos eventos do tipo B para evitar que, quer as autorizagdes de
utilizacdo de espago, quer as comparticipacdes do CG, tenham um carécter casuistico ou
discriminatorio, sera definido anualmente um plafond de verba convertivel em aluguer de
espacos (exclusivamente espacos e equipamentos de projeccdo/som sem necessidade de
presenca de funcionérios) a ser distribuido em funcdo dos planos de actividades
apresentados.

A atribuicdo destes apoios requer candidatura até 31 de Dezembro do ano anterior ao
previsto para a actividade a apoiar2. A candidatura deve incluir o plano de actividades e 0

relatorio de actividades do ano que termina.

Qualquer que seja o tipo de evento, os pedidos de autorizacdo para utilizacdes

extraordinarias de espacos do IST deverao:

1. Dar entrada no CG (ou na Comissdo de Gestdo do Campus do IST no Taguspark) pelo

Menos 4 dias Uteis antes da data para a qual se pede a autorizagéo;

2. Referir, de forma detalhada e clara, 0 objecto da autorizacao:

2 Este ano, até 31 de Marco.



3. Se se tratar de acesso ao parque de estacionamento 3, indicar a matricula do veiculo, o

Nome do convidado e 0 nome de quem convida;

4. Se se tratar da reserva de uma sala, indicar o tipo de evento, estimativa do nimero de

Participantes, meios técnicos envolvidos e o horario do evento;

5. Se se tratar da reserva de outros espagos (atrios dos edificios ou espagos exteriores)
indicar o tipo de evento 4, planta de localizagcdo, meios técnicos envolvidos, horério do

evento e, tratando-se de uma exposi¢do, material a expor.

Informa-se também que néo serdo autorizados pedidos de utilizagdo de espacgos para fins

essencialmente de cariz publicitario ou comercial.

A publicitacdo de eventos podera ser feita por diferentes formas:

e Colocacdo de posters nos placards interiores e/ou exteriores (ndo sera
autorizada a colagem de cartazes nas paredes, muros exteriores e/ou nos
portoes);

e Colocacdo de faixas5 (de dimensdes tais que ndo ultrapassem o espago entre
as portas) nas entradas da Alameda e Alves Redol,;

e A colocagdo de faixas no Pavilhdo Central s6 serd autorizada em casos
especiais e esta sujeita a caucao;

e A colocacdo de faixas nos restantes edificios (incluindo o campus do

Taguspark) devera ser acordada com 0s respectivos gestores.

3 S6 aplicavel no caso do campus da Alameda.

4 Chama-se a atencéo para a legislagdo sobre a prevencao do ruido e o controlo da poluigéo sonora, Decreto-Lei n.° 9/2007 de 17
de Janeiro, que proibe o exercicio de actividades ruidosas temporéarias na proximidade de Edificios de habitacdo, aos sabados,
domingos e feriados e nos dias Uteis entre as 20 e as 8 horas a menos que a entidade organizadora tenha obtido licenca camararia
especifica.

5 A combinar com a Gestdo do Pavilhdo Central.



ANEXO |

TABELA DE PRECOS
POR UTILIZACAO DE ESPACOS DO IST

AREA” 2 PRECO / DIA
Saldo Nobre
Total 428 1900 €
Central) 224 1000 €
Ala Lateral) 102 500 €
Atrio do Pavilhdo Central
Atrio Interno 220 1100 €
Atrio Externo 50 220 €
Sala de Reunibes 105 480 €
Salas de Aula/ Anfiteatros 60 240 €
Anfiteatro do Complexo 168 480 €
Alameda 2150 5500 €
Definigbes:
Os eventos em que o IST (ou entidades que lhe estejam associadas ou de que faca parte)
participe como co-organizador beneficiardo de um desconto de 50% nos custos de
aluguer de espacos e de equipamento. Outros descontos poderdo ser concedidos mas
carecem de pedido devidamente fundamentado ao CG.
Podera aplicar-se, cumulativamente, um desconto de 50% caso o espaco seja utilizado por
periodo inferior a meio dia (incluindo preparacao e limpeza).

Aprovado em CG, Junho de 2012



